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[ICARE] L’ergonomie d’une structure 
 
 
DROITS NECESSAIRES  
 

 Local 
UD des 

DIRECCTE 
Animation 
régionale 

UR des 
DIRECCTE 

ou DIECCTE 
National 

Portail ICARE 
     

 
ETAPES NECESSAIRES 

- Se connecter au Portail  ICARE  dans i-milo 
- Si vous êtes un utilisateur local, aller sur l’onglet « Saisie » 
- Dans les autres cas, aller sur l’onglet « Suivi » et sélectionner une structure 

 
 
 
Cette fiche a pour objectif de présenter les éléments présents sur une structure, vous permettant 
ainsi de comprendre comment est organisée la page de consultation d’une structure. 
 
Dans ICARE, une structure est organisée avec 4 sections principales : 

- Structure/BRH 
- Finances 
- CPO 
- Clôture 

 
Vous pouvez naviguer entre les années, mais aussi, si vous êtes un utilisateur départemental, 
régional ou national, entre les structures, facilitant ainsi votre navigation. 
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DETAILS 
 

 
 
1 – Sélectionner l’année que vous souhaitez consulter.  
2 – Sélectionner la structure que vous souhaitez consulter. Cette action n’est disponible que pour les 
utilisateurs départementaux, régionaux, et nationaux, disposant d’un droit de consultation étendu à un 
territoire de structures 
3 – Visualiser ici l’état de saisie des éléments « Structure » et « BRH » par la mission locale. Les 
différents états sont :  

• En cours de saisie ML 
• Clôturé ML 
• Validé DIRECCTE 
• Refusé DIRECCTE 

4 – Visualiser ici l’état de saisie des éléments « Finances » par la mission locale. Les différents états 
sont :  

• En cours de saisie ML 
• Clôturé ML 
• Validé DIRECCTE 
• Refusé DIRECCTE 

5 à 10 – En cliquant sur le bouton +/-, vous pouvez dérouler/rétracter les catégories correspondantes 
pour une meilleure visibilité. 
11 – Les flèches vous permettent de naviguer entre les éléments de la structure.  


