[ICARE] Cloturer sa saisie annuelle

DROITS NECESSAIRES

Portail ICARE v

ETAPES NECESSAIRES
- Accéder a sa structure

- Réaliser la saisie annuelle
- Accéder a la section « Cléture »

Dans ICARE, la validation finale de la saisie par la mission locale se matérialise par le processus de
cléture.
Pour cléturer, un ensemble de régles de cohérences doivent étre respectées.

Pour le détail des regles a respecter, veuillez consulter les fiches suivantes :
- Les régles de cohérence Conventions et Fonds gérés pour compte d'autrui
- Les régles de cohérence du Bilan
- Les régles de cohérence du Compte de résultat
- Les régles de cohérence RH
- La notion de complétude

DETAILS
i N . Portail IGARE f SIM&OS::IXLI%
ASS Saisie  Exports

65-ML TARBES > Structure - Identité

ANNEE 2015
65-ML TARBES

STRUCTURE/BRH
Date limite de cloture : 31/12/2016
Etat : Validé DIRECCTE

FINANCES
Date limite de cloture : 31/12/2016
Etat : Validé DIRECCTE

STRUCTURE/BRH
STRUCTURE + IDENTITE
@ Complet
BRH + Nom de la mission locale :  ml hautes pyrenees
@ Complet
Nom de la structure juridique :  65-ML TARBES
FINANCES
RESULTAT ET BILAN + Region: Midi-Pyrenées
@ Complet
Département :  Hautes-Pyrénées
BUDGET PREVISIONNEL +
@ Complet Nom de la ville de siege :  Tarbes
cPO N° Siret:  52043609800013
CPO
. + Type: Mission locale N
Complet
CLOTURE Statut:  Association
CLOTURE = Date de la derniére modification du statut:  01/07/1992
Cloture CRA
INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES
Date de création (origine) :  01/07/1992

Date de derniére mise a jour : 15/02/2016

Ce document est la propriété de SIMILO. Il ne peut étre utilisé, reproduit ou divulgué, méme partiellement, sans son autorisation écrite préalable.

Copyright SIMILO

1/4



1 - Dans le menu de gauche, cliquez sur « Cléture CRA » pour accéder a l'interface de validation de

la cl6ture.

Tous les sites i-milo| Portail ICARE v Toutes les structures | Structure nationale M ‘

SIMILO SIMILO

l_i, Portail IGARE g Mhamme
A sui —

ivi Synthése CcPO Exports

Synthése > Tableau de bord > 65-ML TARBES > Cléture - Cloture
ANNEE 2015 SEUCIRE/SRY FINANCES
Date limite de cloture : 31/12/2016 Date limite de cloture : 31/12/2016
65-ML TARBES v Etat : Refusé DIRECCTE Etat : En cours de saisie ML
STRUCTURE/BRH
STRUCTURE + (61 OTURE
@complet
Eid o 2 ERREUR(S) DETECTEE(S).
@complet
. Le montant « Excédent ou déficit » du compte de résultat doit &tre égal au « Résultat de l'exercice » du Bilan passif (a plus ou
FINANCES moins 10 euros).
RS ATET B « Le montant des « Subventions d’exploitation » du compte de résultat doit &tre égal a l'une des formules suivantes (a plus ou
+ moins 10 euros) :
(o - [Montant total brut (Conventions et Fonds Gérés pour Compte d"Autrui) OU* Reprise des PCA N-1 (Conventions et FGCA)] -
BUDGET PREVISIONNEL Produits constatés d'avance (Conventions et FGCA)
@complet o - [Montant total brut (Conventions et FGCA) OU* Reprise des PCA N-1 (Conventions et FGCA)] - Produits constatés d'avance
(Conventions et FGCA) - Pertes (Conventions et FGCA)
cPO * Si la convention ou le FGCA dispose d'un report de PCA, c'est ce montant qui est pris en compte a la place du montant brut de
la convention. La vérification est réalisée « par convention ».
@Complet + 0
CLOTURE COMPLETUDE DES FORMULAIRES
CLOTURE Questionnaires STRUCTURE/BRH Questionnaires FINANCES
# Le questionnaire Identité est complet. # Le Bilan actif est complet.
’ # Le questionnaire Coordonnées est complet. # Le Bilan passif est complet.
® Le questionnaire Présidence est complet. # Le Compte de résultat est complet.
# Le questionnaire Structure Juridique est complet. ® Le Compte de résultat prévisionnel est complet.
# Le questionnaire Maison de I'emploi est complet. @ Les comptes ne sont pas équilibrés.
# Le questionnaire Objectifs et activités est complet.
® Le questionnaire Effectifs est complet
# Le questionnaire Equivalent temps plein est complet.
» Effectifs et ETP sont équilibrés.
HISTORIQUE DES CLOTURES ET SOUMISSIONS
des actions et ires STRUCTURE/BRH istorique des actions et ires FINANCES
Refusé le 15/01/2016 par SIMILO SIMILO =
Pas de commentaire associé
Cléturé le 15/01/2016 par SIMILO SIMILO
N'hésitez pas & me contacter en cas de besoin
Refusé le 15/01/2016 par SIMILO SIMILO
Pas de commentaire associé
Cléturé le 15/01/2016 par SIMILO SIMILO
N'hésitez pas 8 me contacter pour échanger sur les
informations %
Saisir un commentaire qui sera associé a la cloture Saisir un commentaire qui sera associé a la cloture
STRUCTURE/BRH FINANCES
% %
Impossible de cléturer tant que tous les
questionnaires ne sont pas complets.
i-milo 2016 - Marque déposée Contact Version 1435

1 - Visualisez ici les conditions de complétude des questionnaires « Structure et BRH ». Ici, toutes les
régles sont respectées.

2- Cliquez ici pour cléturer la saisie des modules Structure et BRH. L'UR de la DIRECCTE ou la
DIECCTE est notifiée par la suite de cette cléture. Elle a un code d’accés lui permettant d’accéder au
portail ICARE pour accepter ou refuser la cl6ture. Elle recevra aussi un mail récapitulatif de cette
demande. Vous pouvez également saisir un commentaire dans la zone dédiée.

3 - Visualisez ici les conditions de complétude des guestionnaires « Finances ». Ici, des regles ne sont
pas respectées.
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4 — ICARE vous informe des régles qui ne sont pas respectées, et qui empéchent la cl6ture. Vous
devez donc retourner modifier vos questionnaires afin que les régles de cohérence soient respectées.
5 — Un message vous informe qu'il n’est pas possible de cléturer tant que toutes les regles ne sont
pas respectées.

CONFIRMATION DE CLOTURE

Vous étes sur le point de cloturer les questionnaires Structure/BRH,
&étes-vous sir(e) de vouloir poursuivre ?

Y= -

Aprés avoir cliqué sur le bouton « Cléturer Structure / BRH » :
1 — Cliquez sur oui pour confirmer votre demande de cl6ture.
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Synthése > Tableay do bord > 65-ML TARBES > Cloture - Cldture
ANNEE 2015 FINANCES
Date limite de cioture : 31/12/2016
Etat : En cours de saisie ML
65-ML TARBES “
STRUCTURE/BRH
STRUCTURE - CLOTURE
‘@complot
= + 2 ERREUR(S) DETECTEE(S).
@compiat
« Lemontant « Excédent ou déficit » du compte de résultat doit étre égal au « Résultat de Fexercice » du Bilan passif (a plus ou
FINANCES moins 10 euros).
e + Lemontant des « Subventions d'exploitation » du compte de résultat doit étre égal  Fune des formules suivantes (a pius ou
' o moins 10 euros) :
eome - [Montant total brut (Conventions et Fonds Gérés pour Cor QU Repr PCAN-1(C FGCA)] -
BUDGET PREVISIONNEL Produits constatés dfavance (Conventions et FGCA)
e + - [Montant total brut (Conventions et FGCA) OU* Reprise des PCA N-1 (Conventions et FGCA)] - Produits constatés davance
(Conventions et FGCA) - Pertes (Conventions et FGCA)
cPo * Si la convention ou le FGCA dispose d'un report de PCA, c'est ce montant qui est pris en compte a la place du montant brut de
La réalisée « par
cPo -
®comp
TRE COMPLETUDE DES FORMULAIRES
G _ Questionnaires STRUCTURE/BRH Questionnaires FINANCES
® Le questionnaire Identité est complet.  Le Bilan actif est complet.
Clowre CRA »
# Le questionnaire Coordonnées est complet. ® Le Bilan passif est complet.

® Le questionnaire Présidence est complet.

Lo questionnaire Structure Juridique est complet.
 Le questionnaire Maison de I'emploi est complet.

# Le questionnaire Objectifs et activitds st complot.
@ Le questionnaire Effectifs est complet

# Le questionnaire Equivalent temps plein est complet.
® Effectifs ot ETP sont équilibrés.

HISTORIQUE DES CLOTURES ET SOUMISSIONS
Historique des actions et commentaires STRUCTURE/BRH
Cl6turé le 15/01/2016 par SIMILO SIMILO -
Nhésitez pas a me contacter en cas de besoin
Refusé Ie 15/01/2016 par SIMILO SIMILO
Pas de commentaire associé
Cléturé le 15/01/2016 par SIMILO SIMILO
Nhésitez pas & me contacter pour échanger sur les
informations.
Refusé le 15/01/2016 par SIMILO SIMILO
Pas de commentaire associé -

Saisir un commentaire qui sera associé a la cloture
STRUCTURE/BRH

La section est en attente de validation par la
DIRECCTE.

i-milo 2016 - Marque déposée

# Le Compte de résultat est complet.
# Le Compte de résultat prévisionnel est complet.
@ Los comptes ne sont pas équilibrés.

Historique des actions et commentaires FINANCES

Impossible de cléturer tant que tous les
questionnaires ne sont pas complets.

Version 435

1 - La section est désormais validée. Elle est désormais en attente de validation de la part de I'UR de

la DIRECCTE ou de la DIECCTE

2 — L'état de saisie de la mission locale devient : « Cloturé ML ». Dans cet état de saisie, la Mission
Locale ne pourra plus modifier son questionnaire. Si elle s'apercoit d’'une erreur et qu’elle souhaite
modifier son questionnaire, il faut qu’elle contacte I'UR de la DIRECCTE ou la DIECCTE qui devra
refuser le questionnaire concerné, ce qui permettra a la Mission Locale d’avoir a nouveau les droits en

modification.
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