Ajouter un site a sa structure

DROITS NECESSAIRES

Portail ICARE v

ETAPES NECESSAIRES
- Accéder a votre structure

- Dans la section « Structure », cliquer sur « Sites »
- Remplir les informations et cliquer sur « Ajouter

Les informations relatives aux sites de la mission locale sont alimentées chaque année au 31
décembre de I'année N-1 a partir des informations issues du portail d’administration d’i-milo. Si une
information est toutefois erronée, vous pouvez la modifier & compter du 1% janvier N pour établir un
compte rendu d’activité de I'année N-1 parfaitement exact. Cependant, il sera indispensable de
modifier également I'information sur le portail d’administration pour I'exercice en cours.
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1 — Cliquez sur « Sites » pour accéder a la page répertoriant les coordonnées de I'ensemble des
« Sites » (Siege, Antenne, Permanence, Relais) de la structure.
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ANNEE 2014 STRUCTURE/BRH FINANCES
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Siege de la mission locale 32 avenue de la marne 44000 Nantes Siege
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1 - Les informations sont récupérées du portail d’administration d’i-milo. Vous pouvez cependant
modifier ces informations. Cliquez ici pour modifier les informations relatives a une structure.

2 — Cliquez ici pour supprimer un site qui n'est plus d’actualité. Attention, toute suppression est
définitive et n'impactera que le ciompte rendu d’activité et pas le portail d’administration

3 — Pour ajouter un site, commencez par saisir le nom de la structure.

4 — Saisissez 'adresse de la structure.

5 — Sélectionnez le type de structure. Vous avez le choix entre « Antenne », « Permanence », ou
« Relais ». Les définitions sont précisées dans le glossaire ICARE disponible dans C-milo / Charte de
Nationale de Recueil de Données I-milo

6 — Indiquez ici si la structure est un lieu d’accueil.

7 — Cliquez sur ce bouton pour ajouter la structure aux sites.

Rappel : Les informations attendues dans votre compte rendu d’activités sont les informations au 31
décembre de I'année dont vous rendez compte.

Si vous mettez a jour ces informations, pensez a bien faire mettre a jour le portail d’administration i-
milo, pour que la remontée d’'informations I'année suivante soit correcte.
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