Gérer les éditions

DROITS NECESSAIRES

Portail
Administration ‘/

Créer une édition
Consulter une édition
Modifier une édition
Supprimer une édition

ETAPES NECESSAIRES
- Accéder a « Paramétrage » = « Editions »
- Gérer les éditions

Les éditions dynamiques permettent & un conseiller de générer des documents préparés d'avance
avec les informations du ou des dossiers sélectionnés.

DETAILS

Tous les sites i-milo|  Portail Administration v

Thibault PIHEN

lﬁ‘: Portail Administration 3 e
N\E

Mon portail Service client Structure Paramétrage Portail conseiller
aremetie

Tables de références

MON PORTAIL

e

Transferts de références

Edition
Editions

SERVICE CLIENT Export URE

Exports de tables

ien I
Administrer | fil RISl mes structures
L. L Gérer les liens
Administrer les utilisateurs one de couverture
ivre les action: ilisateur SanliffesiRGS sion
e . Gérer le certificat RGS
Administrer | vi
Suivre les colts

Accéder a l'outil de ticketing

PARAMETRAGE PORTAIL CONSEILLER

| N it o e et et .
https://i-milo-admin-qlf.similo.net/accueil Earamétrer les cham !

1- Cliquer sur « Editions » pour accéder a la gestion des éditions.
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Tous les sites i-milo|  Portail Administration v

Thibault PIHEN

i,h':, Portail Administration Q| Hensm
A~

Mon portail Service client Structure Paramétrage Portail conseiller

Mon portail - Paramétrage Editions

RESULTATS DE 1 A10 SUR 27

Afficher 10 v ‘ résultats par page

1 v oM

Nom =  Niveau A  Visible 4
Derniers RDV Local V =
Fiche liaison Local V o &
PPAE ler entretien Local V o &
EAV Phase consolidation National V 0

1 — Cliquer sur le bouton _ pour créer une nouvelle édition.

2 — Cliquer sur 0 pour télécharger une édition.
. () Lo
3 — Cliquer sur pour modifier une édition.

4 — Cliquer sur pour supprimer une édition.

Certaines éditions ne sont pas moadifiables, ni supprimables. Ce sont les éditions de « niveau
supérieur ».

Exemple : un administrateur local ne peut pas agir sur les éditions régionales et nationales.
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Tous les sites i-milo|  Portail Administration v ‘

Thibault PIHEN

l,h':, Portail Administration 3 Honcom
N\

Mon portail Service client Structure Paramétrage Portail conseiller

Mon portail Paramétrage Editions

NOUVELLE EDITION

AJOUTER UNE EDITION DYNAMIQUE
Nom de I'édition "_——_—0
Visible
o mm .9

Dans le cas d’'une création ou d’une modification d’édition :

1 — Saisir ici le nom de la nouvelle édition.
2 — Sélectionner le document a insérer dans I'édition.
3 — Déterminer si I'édition est visible pour les utilisateurs.

.....

4 — Cliquer ensuite sur le bouton - pour créer I'édition ou htinutery pour annuler la création.

Dans le cas d’'une modification, les champs sont similaires, sauf le bouton - qui remplace le

bouton - j

UTILISATION DANS LE PORTAIL CONSEILLER

Les éditions sont utilisables pour un dossier uniquement ou pour un groupe de dossiers.
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POUR UN DOSSIER

Mon portail Dossiers > Lucas BONNEFOUX

LUCAS BO NNE FOUX (Justifié) 20 ans - Conseiller référent : Yves Loupret - Niveau scolaire non renseigné -

Dispositif en cours : Dispositif Local

SWIHESE ) SyNTHESE DU DOSSIER

SuUIvI @

Dispositifs

DOSSIER v
Identité %,
Incomplet &
26/03/2014
Coordonnées @

Incomplet 1alerte
26/03/2014

Camnlémentc -

COORDONNEES

N° de fixe :
N° de mobile :
E-mail :

Adresse :

CERTIFICATION

Meilleur dipléme :

IDENTIFICATION

Identifiant unique :

0123456789
0123456789

Aucun

00

@
EVENEMENT DU 27/03/20140

PROPOSITION DE DISPOSITIF e
Le dispositif "Dispositif Local" a été
prescrit.

icher les autres acti
L —/

RECHERCHE D'OFFRES DE
SERVICES ET DISPOSITIFS

Nom, type, théme, contrat, mesure,
acte de service, partenaire

Théme

‘ Catalogue interne L 4

1 - Dans le dossier d’'un jeune, cliquer sur 9 pour afficher les actions possibles.

Mon portail Dossiers Lucas BONNEFOUX

LUCAS BONNE FOUX (Justifi€) 20 ans - Conseiller référent : Yves Loupret - Niveau scolaire non renseigns -

Di: itif en cours : Di itif Local

_’ SYNTHESE DU DOSSIER

Suvi A4

Rendez-vous

DOSSIER @
Identité %,
oo ©
26/03/2014

©

Incomplet 1alerte
26/03/2014

ety [

COORDONNEES

N° de fixe :
N° de mobile :
E-mail :

Adresse :

CERTIFICATION

Meilleur dipléme :

IDENTIFICATION

Identifiant unique :

Nimérn de dnssier -

Aucun

1402654400001287321
ARAZR22N149QANNN

1 — Sélectionner « Télécharger une édition ».

Date de derniere mise a jour : 02/05/2014

Exporter le dossier en CSV

008

Télécharger une &dition

Archiver le dossier

EVENE Supprimer le dossier

PROPOSITION DE DISPOSITIF 9
Le dispositif "Dispositif Local" a été
prescrit.

i 1 r

RECHERCHE D'OFFRES DE
SERVICES ET DISPOSITIFS

Nom, type, théme, contrat, mesure,
acte de service, partenaire

Théme

Catalogue interne L 4
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Télécharger une édition

Edition:

ANI - Contrat

ANI - Fiche diagnostic
CIVIS Convocation entretien suivi
Derniers RDV

Dossier complet

EAV Attestation Experience
EAV Bilan Final

EAV Engagement initial
EAV Phase consolidation
EAV Phase integration

EAV Phase stablisation
Fiche liaison

PPAE ler entretien

PPAE

1 — Choisir I'édition que vous souhaitez télécharger.

POUR UN GROUPE DE DOSSIERS

Mon portail - Dossiers

DOSSIERS (3 SELECTIONNES) | Créer un dossier

|-/ l FikraMa liste 3 lGroupesJ
RECHERCHER

M r mi
Nom, prénom, numéro de téléphone, e-mail. numéro Péle emploi, référence avancé

CIVILITE
Monsieur (22)
Madame (10)

 Rechercher Ace:

+ de 26 ans ()

25ans ()

24 ans (5)

Affichef\ 10 L 4 \résultats par page 23ans (6)

oA — 2l ans (5)

b__~vl» » 20 ans (5)

Civilité | Date de naissance N° Péle emploi | Statut 19 ans M

- = Commune = - - 18 ans (7)

17 ans

@ Mes dossiers () Tous les dossiers

RESULTATS DE 1 A10 SUR 32

Monsieur | 23/04/1990 Justifié

65-ML TARBES (19)
Antenne Nord (5)
Madame | 01/03/1991 Pierrefitte- 3838098W Complet Antenne Mathiey (3)
Nestalas Antenne Bagneres de

Rinarre ()

(@]
Monsieur | 15/05/1992 Seclin 8308255A Partiel @ LIEU DE RATTACHEMENT
Madame | 20/09/1989 Argelés-Gazost | 3833705W Complet @

@

1 — Sélectionner les dossiers pour lesquels vous souhaitez télécharger une édition
2 — Cliquer sur ma liste pour accéder aux actions groupées.
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Mon portail ~ Dossiers

DOSSIERS (3 SELECTIONNES)

RECHERCHER

Nom, prénom, numéro de téléphone, e-mail, numéro Péle emploi, référence

@ Mes dossiers () Tous les dossiers

RESULTATS DE 1 A10 SUR 32

Afficher\ 0 v \résultats par page
Nom d'usage Civilité  Date de naissance
= Prénom A o = Commune
[ ceua Alsoud | Monsieur | 23/04/1990
[v] | DURIEUX Alexandre | Monsieur | 15/05/1992 Seclin
E‘ CANNOU Annabella | Madame | 20/09/1989 Argelés-Gazost
[v] | GUERIN Celestine | Madame | 01/03/1991 Pierrefitte-
Nestalas

L — | Filtres l Ma liste 3 |GroupesJ

@008

Exporter le dossier en CSV
Télécharger une édition

Prendre un rendez-vous

Changer de conseiller

1
Changer de lieu de rattachement

Envoyer un e-mail

Envoyer un SMS
b wl» »

N° Pole emploi  Statut -

Justifie @

Proposer une offre

8308255A Partiel @
3833705W Complet @
3838098W Complet @

1 — Cliquer ici télécharger une édition. Vous pourrez ensuite choisir, comme dans le cas d'un dossier,

I'édition que vous souhaitez télécharger.
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