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Réaliser un avenant de renouvellement 
 
 
DROITS NECESSAIRES  
 

 Gérer des dossiers 
Gérer mes 
groupes 

dynamiques 

Effectuer le suivi 
du dossier 

Gérer les 
dispositifs d’un 

jeune 

Gérer les avenants 

Portail 
Conseiller 

    

 

 
 

Gérer les informations du dossier 
Consulter les informations d'un dossier 
Modifier les informations d'un dossier 

 
ETAPES NECESSAIRES 
 

1. Se rendre sur l’onglet « Contrats Aidés » 

2. Rechercher et sélectionner le dossier du jeune concerné 

3. Sélectionner le menu « Aller au Dossier » 

4. Cliquer sur l’icône « Afficher le menu » 

5. Sélectionner « Consulter le CERFA » 

6. Sélectionner « Créer un avenant de renouvellement » 

7. Remplir le formulaire 

8. Soumettre au validateur 

 
 

Si le contrat du jeune est prolongé, il faut alors créer un avenant de renouvellement. Les dates de 
prise en charge doivent être modifiées. C’est la Mission Locale qui est en charge d’initier le 
renouvellement vers l’ASP. 

 

Le nouvel avenant apparaîtra en statut « Brouillon » et sera soumis à la validation du responsable 
avant l’envoi à l’ASP. 
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DÉTAILS 
 
 

 
 

1. Se rendre sur l’onglet « Contrats Aidés » 

2. Rechercher et sélectionner le dossier du jeune concerné (la demande du jeune doit 

obligatoirement disposer du statut « Publié ASP ») 
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3. Sélectionner le menu « Aller au Dossier » 

a. Redirection sur le dossier du jeune 
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4. Cliquer sur l’icône « Afficher le menu » 

5. Sélectionner « Consulter le CERFA » 
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6. Sélectionner « Créer un avenant de renouvellement » 
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7. Remplir le formulaire 

8. Soumettre au validateur 
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a. Cliquer sur le bouton « Disquette » pour enregistrer l’avenant en brouillon et continuer 

la création ultérieurement 

b. t« Soumettre au validateur » pour enregistrer l’avenant et demander la validation du 

responsable de la structure 

 

c. Cliquer sur « Annuler » pour annuler la création du renouvellement 

 


