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Paris, le 31 JUIL, 2015

La déléguée générale 2 I’emploi et a la
formation professionnelle

a

Mesdames et Messieurs les Préfets de région,
Mesdames et Messieurs les Préfets de
département

Copie

Mesdames et Messieurs les directeurs régionaux
des entreprises, de la concurrence, de la
consommation, du travail et de [I’emploi
(DIRECCTE)

Messieurs les directeurs des entreprises, de la
concurrence, de la consommation, du travail et
de I’emploi (DIECCTE), des départements et

région d’outre-mer
Monsieur le président du CNML
Monsieur le président de I’'UNML

Objet : Note DGEFP relative au processus de contréle et de gestion de la Garantie jeunes
pour 2015

Référence :

- Décret n® 2013-880 du ler octobre 2013 relatif a 'expérimentation de la « Garantie jeunes »

- Arrétes fixant Ia liste des premiers territoires concernés par l'expérimentation de la Garantie jeunes (du ler
octobre 2013 pour la vague 1, du 11 décembre 2014 pour la vague 2, du 17 avril 2015 pour les vagues 3 et
4)

- L’instruction du 11 octobre 2013 relative & la mise en ceuvre de la Garantie Jjeunes sur les territoires pilotes
et la boite a outils du 25 octobre 2013

- L’instruction du 17 mars 2015 relative 4 la mise en ceuvre et au financement de la Garantie jeunes sur les
territoires au titre de I’année 2015

- Le questions-réponses Garantie jeunes n°2 du 24 avril 2015

La Garantie jeunes, démarche expérimentale issue du plan pluriannuel contre la pauvreté et pour I’inclusion
sociale, confiée au réseau des Missions locales qui agit en partenariat avec les autres acteurs du territoire,
est une mesure phare de la réponse frangaise 4 la Garantie européenne pour la jeunesse.

Dans ce cadre, elle est financée au plan national par la dotation Etat prévue dans la loi de finances et, a
compter du 1* janvier 2015, par les fonds européens (Fonds social européen (FSE) et Initiative pour
’emploi des jeunes (IEJ)) pour les entrées réalisées.



Une part du financement par I’Etat des Missions locales est conditionnée a la qualité de I’accompagnement
qu’elles mettent en ceuvre (cf instruction n°2015-05 du 17 mars 2015). Les services de I’Etat sont chargés
de réaliser les contrdles sur I’ensemble des territoires afin de vérifier I’atteinte des objectifs qualitatifs et le
respect des obligations de reporting sur la base des piéces justificatives mises 3 dispositions par les
Missions locales.

Les financements européens s opérent sur la base d’un forfait de 3.600 € par bénéficiaire remboursé par la
Commission européenne aprés contrdle du service fait, effectué par la DGEFP. Ce remboursement ne sera
obtenu que pour les parcours dont les Missions locales pourront justifier qu’ils ont abouti 4 une sortie
positive au terme des 12 mois d’accompagnement. Ainsi I’exhaustivité et qualité des données
communiquées a la DGEFP sont indispensables afin de garantir le niveau des financements européens qui
conditionne le déploiement de la Garantie jeunes.

La présente instruction compléte I’instruction du 17 mars 2015 et présente sous forme de fiches
méthodologiques annexées les travaux & conduire par chaque acteur et 3 chaque stade du processus de
gestion afin d’une part, de liquider la part modulable des financements de I’Etat (pour mémoire 30 % de la
dotation d’accompagnement versée aux Missions locales), d’autre part, d’obtenir le remboursement par la
Commission européenne des montants forfaitaires pour les jeunes ayant obtenu une sortie positive a I’issue
de leur accompagnement.

Elle sera complétée par d’autres outils méthodologiques afin de faciliter et d’homogénéiser le processus sur
I’ensemble du territoire.

Jattire votre attention sur la nécessité de respecter les régles posées en termes de recueil et d’archivages
des piéces justificatives afin de sécuriser les financements.

Mes services se tiennent a votre disposition pour toute précision que vous souhaiteriez obtenir.

¢.

Eminanuciie Warl.

Déiiguds gindrale s
et A la Tormadon profe. i
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ANNEXE N°3

Modéles types attendus dans le cadre des
obligations de reporting

Cerfa d’engagements réciproques

Bilan de mise en situation professionnelle et annexe
émargement

Fiches de progression vers I’autonomie

Attestation de formation

Attestation employeur
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Ministére du travail, de Uemoloi,
de la formation professionnelle
et du dialogue social

CONTRAT D’ENGAGEMENTS RECIPROQUES

GARANTIE JEUNES

[ Cachet de l'opérateur

Décret n® 2013-880 du 1*" octobre 2013

Les infarmations nominatives contenues dans la Garantie jeunes feront l'objet d'un traitement informatisé dans les conditions
prévues par la loi 78-17 du 6 janvier 1978 modifiée relative a linformatique, aux fichiers et aux libertés. Cette loi donne au
bénéficiaire droit d’accés et de rectification pour les dannées le concernant. Sa demande doit &tre adressée 4 la structure
opérateur ou A la Délégation régionale de (Agence de services et de paiement [ASP), organisme payeur de l'aide.

—

GJXXXX-0858

ASP 08581013

GJ



GARANTIE N° de dossier S ; Lot o dbea v Jlboa o v
Date de début du contrat initial : I YV A
J EU N ES Date de fin du présent contrat : T O B
O Contrat initial O Avenantn®|_|
[ LEWLAVJEUNEBENEFICIARE
OM.  OMme
» Nom de naissance :
« Nom marital :
* Prénom :
eNéfelle:l v 101 1k 11 |a: [communel (Départernent ou pays)
« Nationatité : O France (O Union européenne ou EEE ou Confédération suisse (O Autre
Si Autre : n® titre de séjour : Date dexpiration: 11 1 1 1.1 v |
* Adresse :
eCodepostal: L1 | 1 1 | Commune:
* Téléphone : Courriet : @
. #

Situation familiale du jeune pour l'éligibilité d'entrée :
(O Jeune vivant de maniére autonome Q) Jeune vivant en couple (O Jeune vivant dans sa famille
Ressources nettes moyennes percues au cours des 3 derniers mois prises en compte pour Uéligibilité : €
dont O Revenus d'activité : €
O Autres ressources : €
Eligibilité au bénéfice de L'allocation a Uentrée dans la Garantie jeunes : Q Oui O Non
\_ Si oui, dispose-t-il d'un compte bancaire ou postal ? Qoui O Non )

LOPERATEUR

« Dénomination -

¢ Adresse :

» Code postal : | [ | Commune:

¢ Code de la structure / n°® de la mission locale :

« Convention régionate de ia Garantiejeunes: L1 1 1 ¢ 1 1.1 | Avenant :L_|

» Conseiller référent dédié & laccompagnement individuel :

OM. OMme;

Pidces A fournir (3 conserver par Uopérateur) :

= Relevé d'identité bancaire

» Copie d’une piéce d'identité [carte d'identité, passeport...]

» Pour les ressortissants hors UE : copie du titre de séjour avec autorisation de travailler en cours de validité
» Copie de l'attestation de CPAM mentionnant adresse du centre

« Attestation sur Uhonneur des ressources déclarées

« Dernier avis d'imposition ou de non imposition du jeune, de ses parents ou de son conjoint

» Autorisation du représentant légal pour les mineurs ou pour les jeunes majeurs sous tutelle ou curatelle

GJOO(X-0858 ASP 08581013 GJ



ENGAGEMENTS CONTRACTUELS DES PARTIES

Le contrat Garantie jeunes doit amener son bénéficiaire a s'installer de facon autenome dans la vie active en lui garantissant un pregramme
d'accompagnement personnalisé adossé & une sécurisation financiére. Il doit permettre au bénéficiaire de développer son « savoir agir » et de
se projeter dans une trajectoire professionnelle 3 court et moyen terme en favorisant toutes les occasions de mise en situation professionnelle
et laccds & une premiere expérience professionnelle. Ce programme bénéficie d’un cofinancement du Fend social européen.

Dans ce cadre les parties s'engagent réciproguement & mener de bonne foi les actions suivantes :

L'opérateur s’engage 4 accompagner de fagon intensive et personnalisée le bénéficiaire en co-construisant avec lui un parcours dynamique
d'accés a l'autonornie et 3 {emploi basé sur des mises en situation professionnelle et des propositions d'emploi.
il met en ceuvre des ateliers collectifs portant notamment sur :
» Desactionsdemobilisationdujeune, d'évaluation et dedéveloppement des compétences etcapacités professionnetles immédiatement mebilisables
» Des actions de développement de la maitrise par le jeune de son territoire économique et de sa culture professionnelle
[Lanime les mises en relation avec les employeurs et la capitalisation des expériences professionnelles.
ILmobilise les actions de formation spécifique et de formation qualifiante, nécessaires aux mises en situation professionnelle identifiées et validées.
Ilorganise l'accompagnement socialindividuelnotamment en matiére de mobilité, santé et logementenrelation avec lesdifférents acteurs duterritoire.
Il communigque chaque mois, dans les délais fixés, les informations nécessaires au versement de allocation par (ASP.
[Lassure un suivi du jeune et de sa situation dans lemploi au cours des 6 mois suivant sa sortie de la Garantie jeunes.
Lopérateur met en place une équipe de conseillers intégralement dédiés et disponibles pour assurer Laccés a la relation aves les employeurs,
lintégration du jeune et son suivi en situation de travail,
L désigne un conseiller référent spécifique assurant le suivi individuel du bénéficiaire avec au minimum un point de situation hehdomadaire.
D'une fagon générale, l'opérateur assure la pertinence des actions mises en ceuvre par rapport a la durée de l'accompagnement proposé et est
garant de |la bonne utilisation des moyens financiers engagés,
[L communique & ta commission d'attribution et de suivi les différents éléments permettant d'apprécier Uévolution de la situation du bénéficiaire
et de son maintien ou non dans la Garantie jeunes.
L'opérateur s'engage a respecter les obligatiens communautaires lides 4 l'obtention d'un financement FSE notamment en matiére d'indicateurs
de suivi et de résultat et 4 conserver ['ensemble des pigces justificatives.

Le bénéficiaire s'engage dans une démarche active de mise & lemploi et d'accés a une premiére expérience professionnelle en multipliant
les opportunités de mise en situation réelte de production, marchande ou non marchande,

Il participe activement & l'ensemble des actions planifiées (ateliers collectifs, entretiens individuels, actions et démarches personnelles,
formations, etc...).

Il effectue, avec U'équipe de conseillers, un travail de recherche d'opportunités d'emploi, quel que soit le cadre de ce dernier {Immersien, CDD,
COI, Emploi d'avenir, Intérim, CUI, etc...).

Il accepte les différentes propositions de mise en situation professionnelle en vue de capitaliser ses savoirs &tre et savoirs faire professionnels,
sa connaissance du marché local de lemploi et de construire un projet d"accés a lemploi.

Il respecte le réglement intérieur de la missien locale et celui des différents employaurs d'accueil.

Il déclare chague mois ses ressources d'activité et certifie la sincérité des infermations communiguées.

Assidu dans une démarche & temps plein, le bénéficiaire s'investit dans un collectif de travail en respectant te cadre proposé [lieu, horaire, etc...).
En cas de manguement a ses engagements contractuels, le bénéficiaire s'expase 4 la suspension ou  la suppression de Uallocation. En cas
de fraude, le reversément des sommes indliment percues et l'exclusion du programme d’accompagnement, aprés avoir été mis 3 méme de
présenter ses observations, peut tre exigé.

Le présent contrat est signé ou renouvelé pour une durée d’un an, Il prend fin 3 la date fixée et/ou sur décision de la commission d'attribution
et de suivi dans les conditions prévues au décret n® 2013-880 du 1+ octobre 2013 et notamment en cas de non-respect réitéré des engagements
contractuels du bénéficiaire, aprés que celui-¢i a préalablement été invité & fournir ses explications.

Le présidant de la commission statue au nom de ['Etat en cas de recours gracieux contre les décisions de la commission. Les demandes de
k réaxamen sont portées devant le préfet de région. Le bénéficiaire a deux mois pour exercer cette demande de réexamen.

Faits - N

Le [la) bénéficiaira Lopérateur
[signature précédée

de la mention « (4 et agprouvée ») {nom et quatité du signataire, cachet et signature]

Wpgyr les jeunes mineurs, préveir une autorisation du représentant légal.

4 exemplaires avec signatures originales et cachet de l'opérateur,

GIXOCXX-0858 ASP 08581013 GJ



NOTICE EXPLICATIVE

Lintégralité des rubriques est & renseigner.

Le document peut &tre rerseigné, pour une partie des rubrigues, au moyen du systéme d'infermatian de la mission locale. Pour les autres
rubriques, ou lorsque Uepérateur ne dispose pas du tegiciel des missions locales, le document doit atre renseigné de fagon manuscrite,

Codification : e n° de dossier Sl correspond a lidentifiant fonctionnel du jeune bénéficiaire attribué automatiquement par le systéme d'information
lors de son inscription 3 la mission locale {3 reporter sur 15 caractéres|

Durée du contrat d"engagement ; La durée du contrat est d'un an. Date de début du contrat initial = Date d’entrée dans la Garantie jeunes. Date
de fin du contrat = un an moins un jour aprés son début. Ex : date de début : 1*" octobre 2013, date de fin : 30 septembre 2014. Le renouvellement
sous forme ¢"avenant signifie la prolongation sans discontinuité du contrat initial. Le bénéficiaire ne peut bénéficier du renouvellement de contrat

au-dela de 25 ans révolus.

Autorisation de travail ; La libre circulation des travailleurs permet & un étranger de travailler en France sans avoir besoin d'un permis de
travail, Elle s'appligue aux ressortissants de [Union européenne [Allemagne, Autriche, Belgique, Chypre, Danemark, Espagne, Estonie, Finlande,
France, Gréce, Hongrie, Irlande, ltalie, Lettonie, Lituanie, Luxembourg, Malte, Pays-Bas, Pologne, Portugal, République tchéque, Royaume-
Uni, Slovaquie, Slovénie, Suéde) et & compter du 1¢ janvier 2014 aux ressortissants de Bulgarie et de Roumanie. Elle sapplique également aux
ressortissants des pays de UEspace Economique Européen (EEE : Irlande, Liechtenstein et Norvége) et aux ressortissants de la Confédération
I suisse. Les ressortissants croates doivent obtenir une autorisation de travailler jusqu'a la fin de ta périede transitoire fixée au 30 juin 2015

ILs sont toutefois exemptés de la nécessité d'obtenir un titre de séjour et une autorisation de travailler ¢'ils ont achevé avec succés, dans un
établissement supérieur habilité au plan national, une formation d'un niveau équivalent au master.

Ressources pour apprécier Léligibilité ; Il s'agit de la moyanne nette des ressources percues soit par le jeune lorsque celui-ci est décahabitant,
soit par son foyer au cours des 3 mois précédent la présentation de son dossier en commission d'attribution et de suivi. La notion de couple
s appligue au jeune marié cu pacsé. Dans le cas d'une union libre, C'est la situation individuelle du bénéficiaire qui est prise en compte. Revenus
d"activité : revenu d'activité professionnelle, indemnités chdmage, allocations de formation, indem nités de stage, indemnités de stage, indemnités
de formation professionnelie et de service civique, indemnités journalidres de sécurité sociale. Autres ressources : pension alimentaire et autres
pensions imposables ou non, aides ou recours, allocations familiales, PAJE, etc...

Compte bancaire : Le compte de versement de (allocation doit &tre ouvert au seul norn du bénéficiaire. L'ehjectif de la Garantie jeune étant de
sécuriser la situation individuelle du jeune, Uallocation ne peut 8tre versée sur un compte mentionnant plusieurs titulaires. Pour les jeunes sous
tutelle, curatelle ou mineur sous protection judiciaire, Uallocation peut étre versée sur un compte de tiers. Le relevé d'identité bancaire doit &tre

au format IBAN, y compris pour les livrets A {pas de RICE]
M _

DESTINATAIRES DU DOCUMENT

Le document est rempli en quatre exemplaires [signatures originales et cachet de l'opérateur).

* Un exemplaire est remis au bénéficiaire.

* Un exemplaire est conservé par {opérateur accompagné de lensemble des pigces justificatives de la situation du bénéficiaire.

* Un exemplaire est transmis par Uopérateur & L'Unité Territoriale (uTl.

* Un exemplaire est transmis par [opérateur  la délégation régionale de [Agence de services et de paiement [ASP].

GXO0K-0858 ASP 0858 1013 GJ



Rappel de I’objectif principal de la période de mise en situation professionnelle :

O Découvrir un métier ou un secteur d’activité

O Confirmer un projet professionnel

O Acquérir une expérience professionnelle 0O Autres

Type de période de mise en situation professionnelle :
O Immersion / stage

O Acquérir de nouvelles compétences

[ Initier une démarche de recrutement

[ Mission intérim

O CDD O Période d’essai CDI

.......................................

Ce bilan ainsi que son annexe jointe doit permettre d’apprécier les acquisitions réalisées lors de la période de mise en
situation professionnelle évaluée, tant en termes de comportement général attendu que de gestes professionnels et de

compétences techniques exigées.

Compétences sociales :

1- Ponctualité 2- Respect des consignes

Le bénéficiaire a eu ; Le bénéficiaire les a intégrées :
D Auvcun retard O Rapidement
O Unretard O Aubout d’un certain temps

O Plusieurs retards O Ne les a pas intégrées
4- Implication
Le bénéficiaire démontre :
- sa volonté de développer des efforts importants pour la structure d’accueil
a Oui
O Non
- un fort désir de rester membre de l'organisation
g Oui
O Non

3- Assiduité
Le béncficiaire a toujours été présent

B Oui
O Non : préciser le nombre de jours
d’absence..........ccooeee oeene.

5- Autonomie
Le bénéficiaire a :
- fait preuve d’esprit d’initiative
0O Oui
O Non
- fait preuve d’organisation
O Oui
O Non

T DU DIALOGLE SOCIAL

Boite & outils Garantie Jeunes — « Les périodes de mise en situation professionnelle »

L’Europe s”engage en France avec le Fonds social européen. Cette action est cofinancée par |"'Union européenne

G)

Gaoranifie Jeunes



3
Ttusooe

¥ resagn |
#

o b i sane

Aptitudes et gestes professionnels

Activités /Taches/ Compétences
mises emn ceuvre

Evaluation du tuteur

Appréciations du tuteur

Sait faire
Ne sait pas faire
En cours d’acquisition

ooD

Sait faire
Ne sait pas faire
En cours d’acquisition

0DoDo

Sait faire
Ne sait pas faire
En cours d’acquisition

DDOD

Sait faire
Ne sait pas faire
En cours d’acquisition

Doo

Sait faire
Ne sait pas faire
En cours d’acquisition

ood

Sait faire
Ne sait pas faire
En cours d’acquisition

odo

Sait faire
Ne sait pas faire
En cours d’acquisition

Oo0o

Commentaires et propositions d’actions partagées :

Le responsable du suivi

Dans la structure d’accueil
Signature

E _. | Boite & outils Garantie Jeunes - « Les périodes de mise en situation professicnnelle »

L’Europe s’engage en France avec le Fonds social européen. Cette action est

ibors » Byt + Prasen 4
RErUsuUntE FRANGAISE

MNISTERE.
DI TRAVAIL, VIE L'EMPLOL,
DE LA FORMATTON

HOf: SSHINNT " L
ET DU DIALOGHE SOCTAL

Le jeune
Signature

5

ée par 'Union

Le conseiller référent
Signature

o,

Caontie launes
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Libereé « Egoloi » Frosernité
REPUBLIQUE FRANCAISE

MINIS PRI
DU TRAVAIL, DF LEMPLOI
DF 1A FORMATION
PROFI USIONNELL E
£T [ DIALOGL S0CTAL

ATTESTATION DE L'ORGANISME DE FORMATION

Par ce document, I'organisme de formation atteste que

Garantie Jeunes

M/Mme “htsaese et un e sea sronesas smnne .
esten formationde ...
Durée de la formation ; DU wef S v AU wief o e

au sein de I'établissement & la date de la signature de [a présente attestation.

Nom du Responsable : S
Fonction du Responsable : S S
Organisme de formation : cetsemmacamarnsnaann ennan
Date :

Signature du responsable : Cachet de Fentreprise :

UEurope s'engage en France avec le Fonds social européen. Cette action est cofinancée par I'Union

européenne.






{Europe

Liserte « Bga™sd + Froternite
REPUBLIQUE PRANGAISE

e Garantie leunes
DU TRAVAIL. DE L'FMPM N,
DI LA FORMATION
PROFESSHOD Xhilld |
FTM MAIDGUEF SOClaL

ATTESTATION DE L’ENTREPRISE

Par ce document, I'entreprise atteste que

M/Mme ... SR

est employé/e au poste de . R
Type de contrat : TS
Horaires de travail hebdomadaire : sormonersenasnsaa senans .

DU weef eef vereee AU e veinf e

au sein de I'établissement a la date de la signature de la présente attestation.

Nom du Responsable : vt bss e snaanaas . —— —
Fonction du Responsable : -
Entreprise : T — P .
Date :

Signature du responsable : Cachet de I'entreprise ;

LU'Europe s’engage en France avec le Fonds social européen. Cette action est cofinancée par ["'Union
européenne,






