Se repérer dans PARCOURS 3

Cet aide mémoire est destiné aux conseillers habitués à PARCOURS 2 qui débutent sur PARCOURS 3. Pour l'améliorer, adressez vos suggestions à p.maixent@wanadoo.fr
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	ACTION
	BOUTONS

	Rajouter (Créer) un nouveau contact


	Actualisation / Nouvelle actualité

	Proposer quelque chose au jeune
	Actualisation / Nouvelle actualité de nature Entretien ou Atelier / Accès traitement demande / Ajouter proposition

	Proposer une formation
	comme ci-dessus. La proposition doit être une mesure de formation ( Cons. Rég. qualifiant par exemple). Cliquer ensuite sur le Suivi de la proposition et précisez l'organisme, l'action, les dates...
La proposition est réalisée quand le jeune entre sur le stage

	Proposer un MER / offre d'emploi
	même principe que ci-dessus. Choisir MER / offre ANPE (par exemple), cliquez sur Suivi et indiquez le libellé d'offre, l'entreprise, le type de contrat... La proposition est réalisée quand le jeune est embauché.

	Afficher les propositions en cours
	Traitement de l'entretien 

	Afficher toutes les propositions
très utile
	Traitement de l'entretien / (*) Tous / Rafraichir

	Ajouter (Créer) une nouvelle situation
	Saisie / Situation / Nouvelle situation

	Mettre à jour la situation du jeune
	Saisie / Situation / Modifier

	Accès aux informations CIVIS ou PPAE
	Saisie / Programme

	Rechercher un dossier
	onglet Dossier entrer le nom et Rechercher. Vous pouvez entrer les premières lettres suivi de "%". MARTIN%

	Changer une adresse
	Saisie. Affiche par défaut l'identité. Sinon Saisie / Infos génériques / Identité

Cliquer sur Nouvelle adresse 

	Imprimer un dossier ou une fiche de liaison
	onglet Outils. il est possible d'éditer aussi une fiche de l

	Retrouver un dossier brouillon
	Sur la page d'accueil; cliquer sur le chiffre des brouillons

	Quitter l'écran où vous êtes et "revenir"
Vous vous êtes perdu(e)...
	bouton Synthèse en haut à droite


Patrice Maixent, assistance et formations
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